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Regulamento Interno ‘Eﬁf«
Resposta Social - Educag¢do Pré-Escolar

CAPITULO I
DISPOSICOES GERALS

NORMA I
Ambito-e Aplicagio-
1 - O Centro- Social e Paroquiad Santow Euldliov de Vale Maior (v pawtir de agovow
designado- por Centro- Social) & wmav Instituicio- Pawticulowr de Solidariedade
Social, cuyjv nadturegav juridicaw & Pessow Colectivaw Religiosa. Tewv acovdo- de
cooperacdo paraw ov respostv sociod de Educacdo Pré-Escolaw celebrado- com o
Centro-Distrital dov Segurancaw Social de Aveiro-em 25 de outubro-de 2006.

NORMA II
LegislacdoAplicavel
1 - A educacdo-pré-escolow rege-se pela seguinte legislacio:
a) DL 172 - A/2014 de 14 de novembro-
b) DL 64/2007 de 14 de mawco-, republicado-pelo-DL 33/2014 de 4 de mawco-
c) Portowiav196-A/2015 de 1 de julho-
d) Lei5/97 de 10 de fevereivo-
e) Despacho-Conjunto-300/97 de 7 deAgosto-de 1997.

NORMA III
Objetivos do-Regulamento-
1 - O presente regulamento- interno- relativo- ao- funcionamento- da Respostow
Social de educacdo-pré-escolor viso
a) Promover o respeito- pelos diveitoy das criancas e seus representontes;
nomeadamente da sua dignidade e intimidade da vida privada;
b) Assegurow av divulgaciio- e o- cwmprimento- das regras de funcionaunento- dov
respostaw social emv caumsav: edicaciio-pré-escolar;
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c) Promover av powticipacio- ativaw das criancas e/ow sews representontes legais
ao- nivel dav gestio- destow respostow social.

NORMA IV
Objetivos Especificos
1 - De acovdo com av Lei-Quadvo- da Educacio- Pré-Escolaw, av respostar social de
Educacdo Pré-Escolow visa prosseguir oy seguintes objetivos:

a) Promover o desevwolvimento- pessoal e social da criancar com boase em
experiéncias de vida democrdticaw numaov perspetivaw de educacio- paraw av

b) Fomentowr av insercio- dav criancaw ewv grupos sociais diversos, no-respeito-pelov
puwralidade das cultuwras, fovorecendo- wmaov progressivaw consciénciow do- seww
papel como- membro-da sociedade;

c) Contribuiv paraw ov igualdade de oportunidades no- acesso- o escolav e parow o-
sucesso-da aprendigagem

d) Estimudowr o- desevwolvimento- global de cada criancay, no-respeito-pelos suos
cavacteriusticas individuais, incutindo- comportamentos que fovorecanm
aprendigagens significativas e diversificadas;

e) Desevwolver a expressiio e a comunicacio atrovés do wtiligacdo de
linguagens wudtiplas como- meioy de relacdo;, de informacio; de
sensibilizacdoestética e de compreensio- do- mundos;

P Despertow o curiosidade e o-pervsamento- criticos;

g) Proporcionawr a cado crianca condicdes de bem-estar e de seguranca
designadamente no-dambito- da souide individual e coletiva

h) Proceder o despistagem de inadaptocdes, deficiéncias e precocidades;
promovendo- o melhor ovientacdo- e encaminhamento- do crionga;

) Incentivar av pouticipacio das fomidias no-processo- educativo- e estabelecer
relacdes de efetivaw colaboracio- com v comunidade.
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NORMA YV
Servicoy Prestadoy e Atividades Desevwolvidas

1 - O funcionaumento- dav resposta social de educacdo- pré-escolawr obedece av duas
componentes distintos:
a) Componente Educativai

b)

A componente educativa, conforme & designada nav lei 5/97, corresponde av
5 hovas de trabalho- didrio, infencionalizado- e planificado; deserwolvido-
por wm educador de infincio que; realizando atividades diversificadas
comv o sew grupo- de criancas ao- longo- do- ano- lectivo; lhes proporciono
aprendizgagens significativas. As crioncas aprendemw oo aprender, o
relacionar-se e av fager parte de wn grupo; o formuwlor as suas obinides e ov
aceitowr v dos outros, desexwolvendo- um espirito- democratico; nmun clima
de participacio- e pawrtilha. No- Centro- Social est componente funciona
entre ay 9 e as 12 e entre asy 13h30 e asy 15h30 e o sua frequénciav &
Componente de Apoio- v Foumdiov:

A componente de apoio- o famidiov corvresponde ao- servico- de refeicdes e as
atividades deserwolvidas powvar além das 5 horas educativas didrias,
competindo- o Coordenacdo Pedagdgica o coordenacio e a orientacio das
atividades de animacio- sécio-educativa, salvaguardando- o qualidade do-
atendimento-prestado- o crioncas.

Esto componente funciona das 7h30 as 9h, das 12 as 13h30 e das 15h30 s
19 sendo que a sua frequénciav pressupde o pagamento- de winow
compauticipacio famidiow calcudado de acordo- com o- Despacho- Conjunto-
n.°300/1997.

2 - A resposta social de educaciopré-escolar, presto oy seguintes servicos:
2.1. - Componente letiva:
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a) Desevwolvimento- de atividades educativas que visamw o- cumprimento- dos
objetivos estabelecidosy na Lei-Quadro da Educacio Pré-Escolor e nas
Orientacdes Curricudawes pawow v Educacio Pré-Escolor;

b) Ofertew de atividades diversificadas de acovdo- com ay dreas de conteido-
definidas noy documentos referidos naw alinea anterior;

c) Acompanhamento individualigado das crioncas por pawte do- educador
responsavel pelaw saloy, bem como-por pauwte do- auxiliow de acdo-educativa;

d) Colaboracio com a famidiaw no possivell detecio- e despiste precoce de
situagdes de doenca, inadaptacdo ow deficiéncia, proporcionando- o- sew
adequado- acompanhomento;

e) Outras av definir arnumalmente no- Plano- Anual de Atividades e no- Projecto-
Pedagdgico de salov.

2.2 Componente de Apoio-cv Familiou

a) Atendimento- individualizado- no- hordrio- que passow além dav componente
letivaw de forma av prestowr umv sevvico- de retaguarda faomiliow duwrante o
tempo- de afastomento- do criancar do- sew meio- fomiliow;

b) Alimentocdo- (almoco e lanche) diferenciada de acordo- com ay
necessidades dav crionca;

o) Acolhimento divwrno-das crioncas, dentro-do- hovario- indicado;

d) Actividades Widico-pedagddicas diversificadas.

2.2.1 - A respostow social de educacdo pré-escolow prestov oy seguintes servicos
suplementowes (que e umv custo- acrescido- ov compauwticipacio familior), junto-
das crioncas que frequentom av componente de apoio- o founiiov;
a) Atividades extracurricidawes como- inglés, natacio e outras definidas e
cada ano-letivo- conforme oy gostoy e as necessidades de cada crionca;
b) Saidas ao- exterior, praiov e visitas pedagdgicas o realizor duwrante o- ano-
letivo, dentiro-do-hovdrio-pré-estabelecido-

%
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2.3 - Paraw alémv de todoy oy servicos emv cimaw referidos o- Centro- Social toumbémy
proporvciona transporte as criancas, cujos seus representantes assin o- desejorenmy
tendo-emv contow ques
a) O trawuporte & feito- com acompanhamento- por pawte de wn adudto;, além
do- motorista;
b) O transporte de criancas estiv sujeito- v umv ruumero- de vagas existentes;
c) Este servico temv um custo- acrescidos que serds definido- anualimente;
d) Oy encouregados de educacio devem entregaw/recolher as crioncoas
diretomente nav corvinha;
e) Se a0 passar av corrinhaw paraw trager as Criancas; as mesmas nio- estiveresn
preparadas, esta ndo- pode esperar nemw alterawr o- sew percuwrso- habitual.
Tém que ser oy encarregadoy de educacdo o asswmiv o tramsporte da
criongcay;
P Caso v criomncar se asente do- Centro- Sociall duwrante wwm ow maisy dias o
encowregado- de educacio deve informanr.

CAPITULO II
PROCESSO E ADMISSAO DAS CRIANCAS

NORMA VI
Condigdes de Admissio-
1 - Sdo admitidas crioncas comv idades compreendidas entre oy trés anoy e av
idade de ingresso- no- 1° ciclo- do- ensino- bsico, podendo- estes limites seremv
ajustados aosy casoy excepcionais por indicacio da Equipaw Técnicaw e aprovados
pelaw Direciio-
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NORMA VII
Candidatuwra
1 - Parow efeitos de admissio; o representante da crionca deverd agendar wmav
reunidio- com av Divecdio- Técnicaw av fumv de preencher av fichaw de inscricio, devendo-
fozer provaw das declawacdes efetuadas;, medionte o entregow de copin dos
a) Cantio- de Cidaddo da crionca, ow caso aindar ndo- tenhou Assento- de
Nascimento; Numero- da Seguwrancaw Social e Numero- de Identificacio
Fiscal;
b) Boletim de Vacinas atualizado;
c) Cartio- de Utente doy servicos de saude ow de subsistemas o que av crianga
pertenca

1.1 - Deverdo ser tumbém enlregues oy seguintesy documentos do-  agregado-

a) Cowtio-de Cidaddo do-encarregado de educacio;

b) Declawracio de IRS do- ano- anterior do- agregado faomiliow e respetivaw notow
de liquidacdo;

c) Dois udtimoy reciboy de vencimento- dos elementos do-agregado- famiiow;

d) Comprovativo- dow rendav de casow ow de prestacio- mensal pelaw aquisicio- de
habitacdo propric

e) Despesas comv v aquisicio- de medicamentos de uso- continumado- emv caso- des
doenca cronicay, justificado atroves de decloracio- médica recente.

2 - O peritodo-de candidatura decorre duwrante todo- o-ano-letivo-anterior.

3 - O hovario-de atendimento-paro candidatura é todos oy dias das 9 as 17h.
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4 - B situacSes especiais pode ser solicitadow certiddo- de sentenca judicial que
regule o-exercicio-das funcdes day respovusabilidades paventois/poder paternal.

5 - Emv coso- de admissio- uwrgente, pode ser dispersada a apresentacio- de
condidatura e respetivoy documentos; devendo-todawia ser desde logo- iniciado-o-
processo-de obtencdo- doy dados em falto.

NORMA VIII
Critériosy de Admissio
1 - Sdo- critérioy de priovidade no selecio- das criongas:

a) Criancas provenientes de familias de baixos recursos econdmicos ow e
situacdes de risco/encaminhadas pelos servicos sociais e tribunais (30%);

b) Criancas que frequentowram no- ano- anterior estaw respostow social, ow outrar
do-Centro-Social (25%);

c) Criangcas com irmaos o frequentowr algumar respostor social do- Centro- Social
(20%);

d) Crioncas filhas de colaboradores do-Centro-Social (12,50%);

e) Criancay residentes nov drea geograficaw do-Centro-Sociald(7,50%);

P Criancas cujos pais trabalham now dureaw geografica do-Centro-Social (5%);

FE caso- de empate noy critérioy anteriores;, oy flhos dos membroy efetivos dov
Ligaw de Amigos; com as cotos emv diay, gogaum do- diveito- de preferéncia, e
entre eles, pelaw antiguidade.

2 - Covstitui aindov critério- imprescindivel de admissio- o concorvdincia das
faomdldias comv oy principios; oy valores e as normas regudamentores do- Centro
Social
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NORMA IX

Admissio
1 - Recebida o candidatura, v mesma & analisada pela Divecdo- Técnica, av quenmy
compete elabovar aproposta de admissiio-e submeter o decisdo-a Direcdio:

2 - Dav decisdo- & dado- conhecimento- ao- encawregado- de educacio da criongaw
no-prago-de 30 dias:.

3 - Oy condidatoy selecionados de acordo- com oy critéviosy atvas referidos, devew
concretigow o-processo- de admissio- nmuna entrevisto.

4 - No-ato- dow admissiio- sio-devidos oy seguintes pagamentos:

- Seguwo- (valor av definir anualmente com av seguradora);

- Inscricio; no- valor de 10€. Estio isentos deste pagamento- as
crioncas flhay de membroy efetivoy dav Ligaw de Amigos; com as cotas emv diov.

4.1 - O pagamento- destes valores deve ser efetuado- juntaumente com o- pagaumnento-
da primeirow compawticipacio foumidiawr.

NORMA X
Acolhimento-de Novas Criangas
1 - O acolhimento de novas crioncas & dav resporsabilidade da Divecdo- Técnicaw
e educadoras do resposto social.

2- No processo- de acolhimento- pretende-ses perceber as expectativas — do-
encavregado- de educacio da crianca, no-sentido-de ir ao- sew encontro- e prestow
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3 - N medida do- possivel, deve ser feito- de forma gradual, por forma av que av
adaptacio sejo mais facil.

4 -Se durante o diav ocorrer alguma situacdo que justifique entrar-se-d ew
contacto- com o-encawregado- de eduncacio-

NORMA XI
Processo- Individual dav Crioangcav

1 - Paraw acompanhaw o- desexwolvimento- dov crianco & organigado- wmn processo
individual com oy seguintes elementos:

a) Fichow individual dev crionca;

b)) Antecedentes individuais, fomiliowes e sociais daw crianca;

c) Registos de acompanhamento- do- deserwolvimento- dov crianga;

d) Outros, de acordo- com as necessidades de cada wmaw das crioncas.

NORMA XII
Listow de Espera
1 - N eventualidade da ndo-existénciaw de vagas, as inscricses efetuadas passanm
automaticamente para uma listow de espera.

2- A ovdenacdo do listow de esperav respeitv oy mesmoy critérios indicados nov
admissio-

3 - O respovudwvel pelov criancaw & informado- acercaw do- lugow dov listow de espera
que este ocupa.

4 - Logo que hajo av possibilidade de integracio- daw criomngar nav respostow sociald, o-
sew responscvel & informado; por forma av proceder cv admissiio-
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CAPITULO III
INSTALACOES E REGRAS DE FUNCIONAMENTO

NORMA XIII
Instlacsey
1- O Centro-Social dispoe de instalacdes paraw av respostaw social de educacio- pré-
escolaw constituidas por:
a) Duay salay de atividades;

b)) Instalacses sanitoias parow criangas e funciondnios;

c) Salav de doencow sihitor comumm av respostor social de creche;
d) Salav das educadoras comum v respostow social de creche;
e) Saldo-polivalente; conmuumn av resposto social de creche;

P Refeitério; conmuum v respostor sociol de creche;

g) Arrecadacdo- conmuun cv respostow social dav creche;

h) Instalacses sanitinios paraw pais e visitantes.

2- Pawrow alémv disso; existenv outros espacos nao- incluidoy neste edificio; mas que
também sio- utiligados por estow respostow social, sendo-elas:

a) Lavandawria;

b) Cogzinha

c) Parque infonttl;

d) Saldo-polivalente do-Centro-Paroquial.

NORMA X1V
Hordrioy de Funcionamento-
1- A resposto social de educaciio pré-escolawr funciona de segunda av sexto-feira,
com o~ seguinte hordrio:
a) Abertwraw as Th30 e encerramento- as 19h;
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b) Componente letiva: das 09 as 12l e das 13h30 o 15h30;
c) Componente de apoio- o famiiov das 7Th30 as 9h; das 12 cs 13h30 e day
1530 cs 19

NORMA XV
Interrupgio-de Atividades
1- O periodo- anual de interrupcio- de atividades serd nav segunda quingena de
agosto.

2 - O Centro- Sociall encerrav nosy dias 24 e 31 de Degembro (ow noutroy 2 o
designar, quando- oy dias 24 e o- 31 foremv ao- fun de semana); Segunda e tercar
feiraw de: Carnowal e Segunda-feiraw de Pascoo.

NORMA XVI
Entrado e Saido das Criongas
1- No- momento- da entrada devemwv ser comunicados aosy colaboradores da
respostov social oy cuidados especiaisy a ter com av criangay, preferencialimente
registados na caderneto pessoal.

2 - A entregaw e recolha da crioncow deve ser feita, de preferéncio pelo-
encauwregado- de educacdo-ow respovscvel legal do crionca.

3 - No coso- de seremv outras pessoas av recolherenm ef/ow entregarenm av Crianga, oy
seus nomes terdo- de constowr, obrigatoriamente; da ficha individual dov criongov.

4 - Sempre que av criongar & entreguie; av pessoar deve assinaur o- registo- de entrada,
na caderneto do crioncai A saida também devem assinaw o registo-de saida.
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5 - A crioncar nio- deve permanecer (salvo- justificacio- prévia) mais do- que 10
didwias no-Centro-Social.

6 - Todaw a criancar ques permaneca no- Centro- Social apdy o- horario- de fecho-
(19N), o seus responsiveis terdio- que assuumiv o-pagamento-de 10€, por cada horar
ow fragdo- de atraso; devendo- o-encarregado- de educaciio justificaw essav demorow
(posteriormente; esse dinheiro serds covwertido-emv materiol powrow v saday).

NORMA XVII
Pagamento-day Comparticipacses Familiarey
1 - O pagamento- da comparticipacio fomilior deve ser efetuado-entre o-diav 2 e o-
div 10 do- més seguinte a que respeitoum, caso- contrario- sdo- aplicadas as
seguintes taxas: 5% sobre ao compawticipacio famiiowr até ao final do- més
seguinte emv dividew e acrescidos mais 10 % por cada més ow fracio- de més até ao-
pagamento- dow dividov.

2 - Ay compawticipacdes foumiliowes podem ser pagas, diretamente nav secretowriov
do- Centro- Sociall no- hordrio- de funcionamento- afixado- ow por transferénciov
bancdaria, utilizondo paraw o efeito- oo NIB 0045 3310 40179593639 02. Apdy
efetuada o tromsferéncio deve ser exwiado- o- comprovakivo- pawrow o endereco-
eletronico- csp_emdaliow valemaior@iol.pt ow por fax atrawés do- nmumero-234523901
ow aindo entregue nov secretowio. Sempre que oy encaurvegados de educacdo
tenhamv duvidas emv relacio- ao- valor o pagow devenwv informaw-se antes de
efetuowenv av transferénci.

3 - Sao pagas doge compauticipacdes familiowes, de setembro- o agosto- inclusive.
Como- no- més de agosto- estow resposta social encerra nov segundar quingena, serdo-
feitos oy seguintes ajustes:
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a) A compoarticipacio faomiliowr das crioncas que frequentouren todos oy dias
e que estoumos abertos & 50% do-valor total;

b) A comparticipacio fomiiow das crioncas que frequentowenm apenas wmna
semana no- més de agosto- & 25% do-valor total;

c) A compawticipacdio familiow das crioncas que nio- frequentowresn nenhuun
div no- més de agosto; mas que irdo frequentow o- Centro- Social no- ano-
letivo- seguinte temv o- valor de 10€.

4 - Ay crioncas deven ao- longo- de todo- o- ano- letivo- ficowr de férias duwrante 22
diay uteis (incluindo oy dias em que estumnos encerrados). Sempre que oy
encawrregados de educacio awvisems antecipadomente da intencio- da crionga
ficowr de férias; sdo-feitos os seguintes acertos:

a) No- caso- de ser wmaw semonaw de ausénciov temv 25% de descontor nov
comparticipacio-familiar;

b) No- caso de ser duas semoanas de auséncio temw 50% de desconto nav
compawticipacio faomilior;

o) Estes descontos sdo- feitosy até o miximo de wmaw comparticipacio
fomiiow/ano- (o- correspondente av 22 dias uteis; incluindo- o- desconto- feito
no-méy de agosto);

d) Ay restantes faltas sdo- atribuidos oy descontos salvaguordados nos pontos
17 e 18 dav novma XVIII do-presente ri og

NORMA XVIII
Compawticipacses Familiowes
1 - Ay compauwticipacdes familioves sio- calcdadas de acovdo- com o- Despacho
Conjunto-n.° 300/97 de 7 de Agosto-de 1997.
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2 - De acordo- comv o disposto- no- referido- despacho; oy pais efow encorregados de
educacio- comparticipam no- custo- dos servicos de apoio- v famiiav que integramy
as componentes ndo-pedagdgicas dos estabelecimentos de educaciopré-escolar.

3 - A compauticipacio familiow & determinada com buse noy seguintes escaldes
de rendimento-per capitow indexados o remuneracio- minima mensal (RMM):
1.° escaldo - ate 30% daRMM
2.9 escaldo - > 30% ate 50% da RMM
3.9 escaldio- - > de 50% ate 70% daw RMM
4.° escaldo - >70% ate 100% doaw RMM
5.9 escaldio - 100% ate 150% daw RMM
6.9 escaldio- - > 150% daw RMM

4 - A compauticipacio fomilior & determinado pelar aplicacdo de wna
percentagem sobre o rendimento- per capitow do- agregado- familior, conforme o

quadio seguinte:
1° 2° 3° 4° 5° 6°
Ate 15% Ate Ate Ate 30% Ate Ate 35%
22,50% 27,50% 32,50%

5 - Nov respostow social de educacio- pré-escolowr, av compauwticipacio- familiow terds
e contov oy servicos de apoio- o faomiio prestados; conforme o-quadyo- seguinte:

1° 20 3° 4° 5¢ 6°
Prolongaumento de| Ate Ate Ate Ate | Ate | Ate
hovario 5% 10% | 12.5% | 15% | 15% | 17.5%
Alimentacdio Ate Ate Ate Ate | Ate | Ate

5% 10% | 12.5% | 15% | 15% | 17.5%
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6 - O valor da comparticipacio familiow poderd ser redugido de formov
proporcional cv diminuiiciio- do- custo- verificado sempre que av criancar ndo- utilize
integral e permanentemente oy servicoy e atividades de apoio- o famiio.

7 - A comparticipacio famiiar, calaudada noy termoy do- disposto- no- despacho-
referido; nio-pode exceder o- custo- dos servicos de apoio- a familiav prestados pela
resposta social de educacio pré-escolar.

8 - Pawrwav efeitoy do- disposto- no- despacho; entende-se por agregado familiow o
conjunto- de pessoas ligadas entre si por vinculo- de pawrentesco; casaumnento, ow
outras situacdes assimiloveds; desde que vivoun e economior Comumm.

9 - O valor do rendimento mensal diquido- do- agregado- familiow é o- que resudto
da somav dos rendimentos anualimente auferidos, a qualquer titulo; por cada umw
dos seus elementos.

10 - O calcudo- do- rendimento- per capitw do- agregado- familior & reali comw
a seguinte formudov
R=RE-D
12N
Sendo-que:

R - Rendimento-per capitow

RF - Rendimento- anuad diquido- do- agregado- faomiior
D - Despesas fixas onuiais

N - Nuunero-de elementos do- agregado-familior

11 - Consideram-se despesas fixas anuais do-agregado-familiar:
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a) O valor dasy taxas e iumpostos necessdwiosy o formacio- do- rendimento-
liquido; designadamente; do- imposto- sobre o- rendimento- e dov taxow social

b) O valor da renda de coasow ow de prestacio devida pelar aquisicio- de
habitacdo propric

c) Oy encargos médios com transportes publicos;

d) As despesas com aquisicio- de medicamentos de uso- continuado; esm caso-de

11.1 - Ay despesas fixas av que se referen as alineas b) o d) no- nuumero- anterior
serdo- dedugidas até ao- limite covrespondente ao montante de 12 vezes a
remuneraci.o- minimar mensad.

12 - A provav de rendimentos declawrados serd feito mediante o apresentacio- de
documentoy comprovativosy doy rendimentosy auferidosy wno- ano- anterior
adequadoy e crediveis, designadamente de naturego fiscal.

13 - Sempre que hajo fundadas duvidas sobre a veracidade das declaracdes de
rendimento- deverdo- ser feitas as diligéncias complementores que se considerem
maisy adequadas ao- apuramento- das situacdes, podendo- oo Centro- Social
determinaw a compoauticipacio familiow de acordo com oy rendimentos
presumidos.

14 - A provaw das despesas referidas nas alineas 11.1 € feitm medionte oo
apresentacio- de docwmentos comprovativos do-ano-anterior.

15 - T funcio dav necessidade de estritv cobertuwrar dos custos dos servicos de
apoio- v fomidiov e no- imite do- valor da compauticipacio familiowr mdxima,
poderdo- ser estabelecidos oy necessiwios ajustamentos nas compawticipacdes

NS
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fomiliares;, por forma que sejo assegurada o desejovel solidariedade entre oy
agregados economicaumente maiy desfovorvecidosy e aqueles que dispéemy de

maiores recirsos.

16 - Quando wmav criongar term wm ow mais rmdos o frequentowr o- Centro- Social
emv simultineo, o ow oy wmdosy beneficiam do descontor de 20% nw

17 - Nas auséncias superioves av 30 dias;, por motivo- de doencaw grave ow outro-
devidamente justificado; desde que previamente comunicado; o lugar fica
gorantido medioante o-pagamento-de 50% do compawticipacio-familior.

18 - Se o criamgav foltow covnseculivamente maisy de wnw més sem justificacio
valida, considera-se o ndo- necessidade de frequentow o-Centro-Social, podendo-o-
sew lugawr ser eventualimente preenchido-por outrow crioncaw e listow de espera.

19 - Ay compawticipacdes familiawes sdo- anumalmente revistas en julho- (entrando-
e vigor nav comparticipacio- familiow de setembro), pelo-que oy encawrregados de
educacdo devewv entregawr oy documentos necessdwrioy para oo calcwlo- desto
durante o- més de junho-de cada ano-

20 - A renovacdo da inscricio- € realizada pelov Direcdo- Técnicow duwrante oy
meses de junho-e julho-

21 -Na renovacio da inscricio deve ser paga uma join de 5 ewros que
corresponde ov inscricdo- no- novo-ano-lectivo. O pagamento- deste valor & efetuado-
Juntaumente comv av primeivar compoawticipacio familiowr, o excepcio- doy que forem
filhos de membros efetivoy dav Liga de Amigos, que estiio- isentos deste pagamento-

&
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22 - Ndo sdo- aceites revisdes das compoarticipacdes fomilioves duwrante o ano-
letivo, excepto-emv casos de extrema necessidade e decididos pelaw Divegdio-

23 - Paraw aléemv dav compauwticipacio familiow, poden ser cobrados outros valoves
referentes o atividades que acarretenm custos extraordindrios ao-Centro-Social.

24 - Annadmente o Direcdio- estabelece wma compoarticipacio- fomiiowr minima e
uma maxima pawaw av frequénciow dev respostow social.

NORMA XIX
Seguwro-Obrigatsrio-
1- O Centro- Social contratowd avuwadlmente um seguro- de acidentes escolowes que
abrange todas as crioncas que frequentonn estow respostar social.

2 - O pagouwmento- do- referido- seguro- & dav respornsabilidade dos encarregados de
educacio e pago- no- inicio- de cadar ano- letivo; ow no- més e ques v criangay
comece a frequentowr av respostow social (no- caso- de ndo- iniciowr e setembro),
sendo-que & sempre valido até ao-fum do- ano- letivo- e caunsov.

3 - O referido seguro ndo- abrange objetos pessonis que as Criangas possanm
utiligow ow trager, como- por exemplo: Jdculos;, aparelhos, objetosy de owro;
brinquedos; etc.

NORMA XX
Regime alimentowr
1 - O regime alimentow tewv emv contv as necessidades nutricionais relativas o
diferentes fases de desevwolvimento- das crioncasy e o estasy sio- servidas: o
suplemento- matinal; o- alimoco; o- lanche e caso- av crionga fique até toarde no-
Centro-Social wm reforco-
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2 - Ay ementus sio- elaboradas pela Equipa Técnica, supervisionadas por wmow
nwtricionistor e afixadasy semonadmente emv local visivel, de modo o servewv
facilmente corvsultadas.

3 - Ay ementas apenas podem ser alteradas por motivos de forca maior.

4 - Deven ser tidas emv contov as situacdes devidamente justificadas de alergio av
qualquer produto- alimentow.

5 - Ay dietas podem ser fornecidas medionte prescricio- médica ow pontualimente,
desde que se justifique.

6 - Caso- hayjou necessidade da crioncaw foger wmow dietow especifica, € necessdwrio
que o-encauwregado- de educacio- awvise o- Centro-Social, no- maximo-ate as .

NORMA XXI
Sauide
1 - S6 podemv frequentowr o Centro- Social, as crionmcas que entreguesm W
declaracdo- médico atestondo- que a crioncar ndo- sofre de nenhuwmar doencaw

2 - A vigilinciow médicaw das crioncas; nomeadamente o cumprimento- do-
Programa Nacional de Vacinacio- & da respovusabilidade das fomdios.

3 - Ndo pode frequentow esto respostv social v criongcar que mostre sinais de
doenca nomeadamente,
a) Febre;
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b) Doencas do aparelho- digestivo; como diowrein aguda, sobretudo- se
acompanhadao de febre e a diowreiow persistente de causa ndo-esclarecida;
c) Outras doencas infetocontugiosas como- sawrampo; rubéola, varicela,

papeira, hepatite, meningite, escorlatina, mononucleose infeciosa, tosse
corwulsay, difteriay, febre tifdide e outras;
d) Pawasitoses cutineas e intestinais.

4 - Emv caso- de doenca infetocontagiosa, as criangas so- poderm regressonr ao-
Centro-Social, medionte av apresentacio de declawacdo- médica, comprovativow dov

5 - Emv caso- de duwvidas acercar dav doencaw (se serds ow nédo- infetocontagiosa), oy
encavregados de educacio devem pediv wm atestado- médico- (aquando- dav visito
ao-médico) que ateste que o criancar pode frequentow o-Centro-Social.

6 - Tmv coso- de acidente, o crioncar deve ser assistida no- Centro- Social e de
seguida  divigir-se oo unidade de saide wmaisy proxima, avisando-se ew
simudtineo- o-encarregado- de educacdo; que deve comparecer no-local indicado-

7 - Oy medicamentosy que tenham de ser ministradoy os criancas duwrante o
periodo- de permanénciav no- Centro- Social devemv ser acompanhados de
indicacses escritos, como av hovaw de tomar e v respectivar dose;, bem como- o- nome
dav crionco.

8 - O acolhimento das crioncas pawrticuloarmente débeis ow com caréncias de
wmunidade corece de especial atencio-e ovientacio doy servicos de sauide.
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9 - Sempre que solicitados; oy encanrregados de educacio devenw disponibiligon o
Boletim de Vacinas ao- Centro- Social, com a findlidade de verificacio e
atuadigacio-do-processo- individual.

10 - O encauregado de educacio deve informaw os casos de NAisposicio
notuwrna, pequenas enxaquecas ow outras perturbacdes que tenham notado- na

crionga.

NORMA XXII
Passeios ow deslocacdes
1- Ay diversas saidas previstas no- decovrer do- ano- lectivo- (passeios; visitas, etc.),
$6 sdo efetuadas com o- conhecimento- e o- consentimento dos encorregados de
educacdo:

2 - A ndo entrego do auntorigacio assinada peloy encarregados de educacdo; na
dato estipulada, implicow v ndo- autorigacio- da saida.

3 - Sempre que oy encarregadoy de educacio nao-pretendamw que o- sew educando-
realize o saido, devemv comunica-lo- com a devida antecedéncia, de modo av
permitiv a necessiviav ovganigacdio-do-Centro-Social.

NORMA XXIII
Quadro-do-Pessoal
1 - O quadro de pessoal do- Centro- Social encontra-se: afixado- emv local bemy
visivel, contendo- o indicacio- do- nmumero- de recursosy humanos, formacio e
conteddo funcional definido- de acordo- com av legislacio-em vigor.

2 - O respostw social de educacdo pré-escolor temv afectr ao- sew servico; 0%
seguintes colaboradores:
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a) 1 Diretoraw de Servicoy licenciadow emv Sexrvico- Social (comum o respostos
sociais do-Centro-Social);

b)) 1 Diretora Técnica licenciada emv Educacio- de Infancia (comumm as outras
respostus sociais dav Infancioy/Juventude);

c) 2 Educadoray de Infaincia;

d) 2 Auxiliowes de Acdo-Educativa;

e) 1 Ecénomo- (conmumm v outros respostas sociais);

£ 1 Motoristow (comum av outras respostas sociais);

g4) 3 Auxiliowes de Servicos Gerais (comumm av outras resposts sociois);

h) 2 Coginheiras (commwm a outras resposts soCiois);

) 1 Ajudante de Coginha (comumm o oulras respostos sociais).

NORMA XXIV
Direcdo Técnicaves Coovdenacdo Pedagégica
1 - A Direcdo Técnicaw do- Centro- Socialr compete av win técnico; noy termos da
legislacdo emv vigor, cujo- nome; formacio- e conteido funcional se encontra
afixado-em local visivel.

2- A vrespostn social de educacio pré-escolar possui wna Coordenacdo
Pedagdgica, que cabe a uma educadora de wma dasy salas, nomeado pela
Equipa Técnica.

3- Sdo funcdes daw Coordenacdo Pedagogica, emv colaboracio com av Direcio
Técnico:

a) Coovdenawr o aplicacdo-do-Projecto-Educativo;

b) Coorvdenowr toda a atividade, auwxiliada pela Equipar Técnicay
nomeadamente no

- Orientacdo-técnicaw de toda v agdo- do-pessoal tecnico-e anxiior;

- Organigacio e distribuicio- do-servico- docente e ndo-docente:

&
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CAPITULO 1V
DIREITOS € DEVERES

NORMA XXV
Direitoy dasy Criancas

1 -As crioncas ténm diveito- o

1

a) Seremv tratadas de igual forma, independentemente da raco, cor, sexo;

b) Seremvtratadas com delicadezn, amigade e competénciow pelos educadores e

c) Utiigawen oy equipamentos do- Centro- Social disponiveis pawaw av respetivaw
salov de atividades e espacos de recreio;

d) Teremv acesso- v wm conjunto- de atividades educativas adequadaos as suos
idades;, interesses e necessidades de forma a proporcionar —ww
deserwolvimento- global (nivell cognitivo; psicomotor e sécio-afetivo)
adequado;

e) Receberem cuidadoy adequados de higiene; seguranco e alimentacdo;

P Terem wma alimentocio cuidado e diversificadow de modo- v satisfozer as
necessidades préprias da suaw idade;

g) Respeito- pelav suov identidade pessool e reserva da intimidade do vida
privado e familiow;

h) Néoestaren sujeitos av coacdiofisicaw efow psicoldgica.

NORMA XXVI

Deveres das Criancas
Paurar alemv dos regrasy estabelecidas neste regulomento, as

crioncas/famiiores desto resposto social tém oy seguintes deveres:
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a) Cumprivew as normas dav respostow social de acordo- com o estipulado- neste
regulamento- interno;

b) Cumprivem oy hovdrioy definidos;

c) Sevemv corvretoy e educados noy contatosy que estabelecemv comv todos o
colaboradores do-Centro-Social;

d) Entravemv nas instalacdes dav respostar social sempre acompanhados por wimw
adulto e serem entregues diretamente ao- colaborador destacado para esse
fim;

e) Responsalbiligowem-se pelo- uso- de objetos pessoais como- brinquedos, adornos
e roupa, independentemente do-sew valor.

NORMA XXVII
Direitos doy Encarregados de Educacdo/Representontes Legais
1 - Oy encauregados de educagdor/Representantes Legais tew o-direito- au
) Sevemv informados e pauticiparenm em todas ay situacdes relacionadaos com
as sy crioncas; sejoun elas de naturegaw pedagdgicow ow outiroy;
b)) Seremv atendidoy individuadlmente pelos responscveis do-Centro-Social;
c) Apresentowenmy aos respovusdveis dosy servicoy ow a Divecio quaisquer
problemays; criticas ow sugestdes que considerem necessirias ow pertinentes;
d) Consultowrenm o-processo- de ovaliagcio- davw crionca;
e) Verew respeitada av suav intimidade e privacidade:.

NORMA XXVIII
Deveres doy Encarregadoy de Educacdo/Representontes Legais
1 - Oyencarregados de educaciofrepresentantes legais tém o-dever de:
a) Pagor noy primeiros deg diay do- més a comparticipacio familiow, as
atividades extracwrricidawes ow qualquer despesaw extraordindrio referente
ao- sew educando;
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2

b)) Manterem-se informados sobre a evolucdo da crianca, assimv como-
participar em todas as remnides de pais paro que sejoun covwocados;

c) Interessowrem-ses pelo- constante crescimento- e melhorvia dos servicos
prestados pelo- Centiro- Social e gzelow pelo- sew prestigio- quer dentro- dov
comunidade quer fora dela;

Ad) Fornecer fraldas, awtigos de higiene, uma mudo de roupa e saco- parow av
roupa swja, devidamente identificados. Para além disso, sempre que o
almoco- e o- lanche também sejom especificoy de cada crianca, deven ser
fornecidos pelas foundios;

e) Contribuir pawrow wmav educacio integral das crioncas, colaborando na
buscaw de solucses de eventuais problemas surgidos;

P Prestor todas as informacdes com verdade e lealdade, nomeadamente as
respeitantes ao-estado-de sauide do crionca;

@) Informow oy colaboradores da respetiva sadav sobre aspetos pauticudawes do-
quotidiano-da crianga ow do- sew comportounento-e possiveis alteracdes;

h) Seremv corretoy e educados nos contatoy que estabelecem com oy diferentes
colaboradores do-Centro-Social;

i) Respeitowen e fagerem cuumpriv o-regudaumento- interno-destow respostor social.

NORMA XXIX
Direitos e Deveres do-Centro-Social
- O Centro-Social temv o3 seguintes diveitos:
a) A lealdade e respeito-por pawrte das crioncas e seus representantes;
b) Exigiv o-cumprimento- do-presente regulounento;
c) Receber as compoarticipacses faomiliowes e outros pagowmentos devidos, nos
pragos definidos.

- O Centro- Social, no-exercicio- das suas funcées tew como- deveres:

) Gawrontir o qualidade doy servicos prestados;

%
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b) Gurantir a prestacio doy cuidadosy adequados o satisfacio das
necessidades das crioncas;

) Garontir ov individualidade e privacidade;

A) Garontir o sigilo- doy dados covutantes noy processos individuais dos
criongas;

e) Desevwolver as alividades necessdwios e adequadas de forma o contribuir
pavaw o- bem-estow das criongos;

P Possuiv Livro-de reclamacdses.

NORMA XXX
Desistenciov dav Frequénciow dav Respostow Social
1 - Sempre que o resporuscavel pela crioncar queiraw rescindiv o- contrato- pela
frequénciav destav respostav social, deve fagé-lo- com oo minimo- de 30 dias de
antecedénciav e por escrito. Pelo- ndo-cumprimento- deste prago, terdo- que liquidar
a comparticipacio fomilior do-més seguinte.

NORMA XXXI
Contrato-
1 - Noy termoy dav legislacio emv vigor, entre o- encarregado- de educacdo- ow o
representonte legal do crioncar e o- Centro- Social deve ser celebrado- por escritos
wn contrato- de prestacio-de servicos.

NORMA XXXII
Livro-de Reclamacgdes
1 - Nosy termos da legislacio em vigor, o Centro- Social possui livro- de
reclaumacdes;, que pode ser solicitado na secretowiov do- Centro- Social sempre que
desejado:
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CAPITULOV
DISPOSICOES FINAILS

NORMA XXXIII
Alteracdes ao-Regulaunento-

1 - Noy termos do- regulaumento dav legislacio emv vigor, o Direcio do- Centro-
Social deve: informoaw e contratuadizow com oy representontes das crioncas; sobre
quaisquer alleracdes ao- presente regulamento- com av antecedéncio minimav de
30 dias relativamente o suov datow de entrado ew vigor, sexnw prejuizgo-de diveito- ov
resolucdo-do- contrato o que v este assiste.

Tty alteracdes devemv ser comunicadas o entidade competente poavas o
licenciamento/ acompanhamento-técnico- dav resposta social.

NORMA XXXIV
Integracdode Lacunay
1- Emv caso- de eventuaiy lacuwnas, asy mesmas sio- suprimidas pela Divecdo- do-
Centro-Social, tendo-em contaw v legislacdo-em vigor sobre o matériov.

NORMA XXXV
Aspectoy de Ordem Geral
1 - O desrespeito- pelas novrmas deste regulamento- pode levar cv suspensiio- dov
criongca.

2 - O Centro- Sociald reserva-se o- diveito- de alevtowr av Comissio- de Proteccio de
Crioncas e Jovens sempre que sejov detetada wmav situacio- de negligéncia ow
mauns-traltos nas cricungcas.

3 - O Centro-Social nédo- se resporusabiliza pelaw percow ow danos e objetos pessoais;
tais como-pulseiras; brinquedos; dculoy e outros.

N
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NORMA XXXVI
Aprovagdio-e Vigéncio do-Regulamento- Interno-
1 - Este regulamento; depois de ouwvido-o-parecer do-Concelho-Econdmico- Pastoral
da Pardquiow de Vale Maior e Concelho- Fiscal do- Centro- Socials foi aprovado- nav
rewnido-de Divecao-de 21 de abril de 2017 .

2 - Este regulamento- entrav ewv vigor av powtir de 21 de abril de 2017, devendo- ser
revisto- sempre que se considere oportuno:
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